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ISPTEC

Regulamento Académico do
Instituto Superior Politécnico de Tecnologias e Ciéncias

CAPiTULO |
OBJECTO E DISPOSIGOES GERAIS

Arfigo 1.°

Objecto
O presente regulamento estabelece as normas pelas quais se devem reger as
actividades e processos académicos, desde o acesso até a conclusdo do curso, sem
prejuizo das regulamentagdes especificas.

Artigo 2.°
Disposicbes gerais

1. O regime normal dos cursos pressupde a divisdo do ano lectivo em dois semestres
lectivos.

2. E fixada a duracdio de um tempo lectivo em 50 minutos, sem prejuizo das aulas
praticas e do disposto no nUmero seguinte.

3. O Conselho Pedagégico pode alterar a duracdo dos tempos lectivos fixada no
nUmero anterior.

4. As disciplinas podem, em conformidade com o plano de estudos, ter duracdo
semestral ou anual agrupando-se, neste Ultimo, os dois semestres curriculares do
mesmo ano lectivo.

CAPiTULO Il
ACESSO E MATRICULA

Artigo 3.°
Acesso

O critério geral de acesso aos cursos de graduagdo do ISPTEC € o da prestacdo
de provas de exame de admissdo, sem prejuizo do previsto nos regimes especiais
de acesso.

2. As condicées e demais requisifos de acesso aos cursos de graduagdo sao

definidos em regulamento préprio.
3. O acesso aos cursos de pds-graduacdo € definido em regulamento préprio.
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ISPTEC

Artigo 4.°
Matricula
A matricula é o acto pelo qual se confirma o acesso ao ISPTEC e somente deste

acto emerge um vinculo juridico entre o estudante e o ISPTEC de que decorrem
direitos e deveres. E este acto administrativo que garante o direito & inscricdo num
determinado plano curricular ou num determinado numero de disciplinas de um
Curso.

sé os candidatos admitidos ao ISPTEC, de acordo com os critérios fixados para o
efeito, se podem matricular.

O candidato que ndo formalizar a matricula no ano correspondente 4 sua
admisséio perde o direito de acesso ao fim de 18 meses.

A vaga deixada livre é preenchida pelo candidato melhor posicionado na lista
de apuramento do curso em questdo.

Ndo & permitida a matricula, no mesmo ano lectivo, em mais de um Curso superior
ministrado no ISPTEC.

O estabelecimento de um novo vinculo estd condicionado a anulagdo do actual
ou & conclusdo do respectivo curso.

Artigo 5.°
Procedimentos de matricula
A matricula realiza-se na Secretaria Académica.

A matricula tem validade durante todo o periodo de formagao, sem prejuizo da
necessidade da sua confirmagdo semestral.

A matricula realiza-se apenas nos periodos indicados no Calenddrio Académico
e no Edital de Matriculas e Inscricdes, sendo que a sua efectivagdo requer a
apresentacdo de documentagdo especifica e o pagamento de taxas.

A matricula por si s6 ndo confere ao estudante o direito de frequentar um curso
no ISPTEC, sendo necessdrio proceder 4 inscrigdo nas disciplinas que pretende
frequentar, nos termos do presente Regulamento.

Artigo 6.°
Confirmag¢ao de matricula
A confirmacdo da matricula realiza-se na Secretaria Académica, no inicio de

cada semestre.

A confirmacdo da matricula deve obedecer aos prazos divulgados no Calenddario
Académico e no Edital de Matriculas e Inscricdes.

No acto de confimac@o da matriculo o estudante deve apresentar a
documentacdo exigida.
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ISPTEC

Artigo 7.°
Suspensdo de matricula
O estudante que pretenda suspender a matricula deve fazer um requerimento

dirigido ao Director Académico, manifestando esse interesse e submeté-lo na
Secretaria Académica.

A suspens@io da matricula devidamente autorizada implica a infemupgao da
contagem do tempo de estudos do estudante.

A matricula suspensa pode ser retomada, por via do reingresso.

A suspens@o da matricula ndo isenta o estudante da responsabilidade financeira
contraida nem dd direito ao reembolso das taxas de matricula e de inscricdo,
nem de qualguer outro pagamento efectuado antes da data do despacho que
autoriza a suspensdo da matricula.

_ CApiuLOm
INSCRICAO E ANO DE FREQUENCIA

Artigo 8.°
Procedimentos de inscricGo

Inscricdo é o acto pelo qual o estudante se regista nas disciplinas que pretende

frequentar.

A inscricéo é realizada na Secretaria Académica ou através do sistema de gestdo

academica.

A inscricdo é feita mediante o preenchimento de impresso proprio.

A inscric@io estd sujeita ao pagamento de uma taxa e outros emolumentos.

A inscric@o deverd observar os prazos estabelecidos no Calenddrio Académico e

no Edital de Matriculas e Inscrigdes.

O estudante que ndo cumprir os prazos indicados no nimero anterior podera

inscrever-se dentro dos primeiros 15 dias Uteis apés o inicio das aulas, mediante o

pagamento de uma faxa agravada sobre o valor da inscri¢do, findos os quais

perde o direito de se inscrever.

No acto da inscric&o, para seleccionar as disciplinas que pretende frequentar,

num dado ano/semestre, o estudante deverd observar o seguinte critério:

a) O limite de disciplinas em que se pode inscrever € o nimero de disciplinas
previsto no plano de estudos do ano em que esta matriculado, exceptuando-
se a situacdo referida na alinea seguinte;

b) Os estudantes que fransitarem de ano podem inscrever-se nas disciplinas em
atraso e nas disciplinas do ano para o qual fransitaram;
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c) Os estudantes que ndo transitarem de ano, devem inscrever-se primeiramente
nas disciplinas em atraso e podem completar a sua inscricdo com disciplinas
de um ano mais avangado, observando a ordem destes.

Artigo 9.°
Precedéncias
1. No ISPTEC, ndo vigora o regime de precedéncias, sem prejuizo do preceituado no
numero seguinfe.
2. A defesa do Trabalho de Conclusé&o de Curso depende da aprovagdo em todas
as outras disciplinas do plano de estudos.

Artigo 10.°
Anulagdo de inscricGo

1. O estudante pode anular as inscricbes até 30 dias apods o inicio das aulas, por
requerimento dirigido ao Chefe da Secretaria Académica.

2. Fora do prazo referido no nimero anterior e na inferrupgdo da frequéncia ou
anulacdo da inscricdo por impossibiidade de pagamento, considera-se
desisténcia & disciplina e consequentemente reprovagdo na mesma.

3. A anulacdo de inscricdo nos termos do nimero 1 ndo da direito a reembolso das
taxas de matricula e de inscric@o, nem de qualquer outro pagamento efectuado
antes da data do despacho que autoriza a anulagdo da inscrigdo.

4. A anulacdo da inscricdio ou a desisténcia & disciplina ou curso ndo isenta o
estudante da responsabilidade financeira contraida.

Artigo 11.°
Ano de frequéncia

1. Oano de frequéncia é a posicéio em que o estudante se encontra no que respeita
ao cumprimento do plano de estudos do curso que frequenta.

2. O ano de frequéncia do estudante & definido pelo ano mais avangado do plano
de estudos a que pertencem as disciplinas em que o estudante estd inscrito,
desde que ndio tenha em atraso um nimero de disciplinas maior do que © maximo
permitido para transitar de ano, de acordo com o Regulamento de Avadliacado
Discente.
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CAPiTULO IV
REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO

Artigo 12.°
Mudanca de par instituicdo/curso
A mudanca de par instituig@io/curso (transferéncia e/ou mudanga de curso) é cacto
pelo qual um estudante se matricula e/ou inscreve em par instituicdo/curso diferente
daquele(s) em que, em anos lectivos anteriores, realizou uma inscricdo, tendo havido
ou ndo interrupcdo de matricula e inscrigdo numa instituic@o de ensino superior.

Artigo 13.°

Reingresso
O reingresso é o acto pelo qual um estudante, apds infemupgdo dos estudos num par
instituic@o/curso de ensino superior, requer a anulagdo da suspensao da matricula
na mesma insfituicdo e se inscreve no mesmo curso ou em curso que lhe tenha

sucedido.

Artigo 14.°
Acesso para titulares de curso superior
Podem candidatar-se d oferta de cursos de graduacdo os titulares de qualquer curso

de nivel superior que pretendam fazer outra licenciatura, acessando com dispensa
de realizacéo do exame de acesso, no caso de a legislacdo emanada pelo
Departamento Ministerial de futela o permifir.

Artigo 15.°
Regimento
Os regimes especiais de acesso aos cursos sdo regidos por regula mento préprio.

CAPiTULO V
FREQUENCIA AS ACTIVIDADES LECTIVAS

Artigo 16.°
Pontualidade
1. Os estudantes devem comparecer s aulas e a outras actividades lectivas & hora

marcada para o seu inicio, segundo o hordrio instituido.

2. Nao deve ser aplicada qualquer toleréncia relativamente a hora de inicio das

aulas.

3. A partir do 2.° fempo de determinada disciplina, o professor deverd permitir a

entrada dos estudantes que ndo tiveram acesso aos tempos de aula anteriores.
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1.

Artigo 17.°
) Assiduidade
E obrigatéria a presenga dos estudantes nas actividades lectivas de cada

disciplina, excepto no caso de serem definidas como facultativas.

O estudante que faltar a mais de 25% da carga hordria da disciplina & excluido

do exame dessa disciplina, caso esteja inscrifo nas furmas regulares ou ndo

especiais.

Aos alunos inscritos nas turmas especiais ndo se aplica o regime de faltas, nas

disciplinas em que a inscri¢do se reporta a essas turmas.

O estudante que faltar as aulas por razdes de forga maior, deve justificar a sua

falta, em requerimento dirigido ao Coordenador do respectivo curso no prazo de

2 (dois) dias Uteis, a contar da data do regresso as actividades lectivas.

Os coordenadores de curso devem organizar um arquivo de justificagdo de faltas,

por turma.

Ao docente que lecciona uma dada disciplina, compete o seguinte:

a) Controlar a presenga dos estudantes nas actividades lectivas obrigatdrias, por
via de uma lista de presencas;

b) Preencher os sumdrios no sistema de gestdo académica, no fim de cada aula.

Artigo 18.°
Motivos de justificagdo de faltas
Constituem motivos de justificacdo de faltas, os factores ndo dependentes da

vontade do estudante, que impecam a sua presenca as aulas, tais como:

a) Cumprimento de obrigagdes legais;

b) Doenca;

c) Impedimento por razées militares ou laborais;

d) Morte de parente proximo;

e) Outras razdes comprovadas por documento idoneo.

Apenas devem ser consideradas justificadas as faltas comprovadas com
documentos idéneos.

Arfigo 19.°
Controlo de execucdo do programa das disciplinas

Compete ao Regente controlar o nivel de execugdo do programa analifico da
respectiva disciplina.
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CAPiTULO VI
AVALIAGAO DO ESTUDANTE

Artigo 20.°
Disposicoes gerais

1. A avaliacdio é o conjunio de procedimentos e operagoes inseridos No Processo
pedagdgico, consistindo na recolha e sistematizagdo de dados & informacgoes
de natureza qualitativa e quantitativa sobre os estudantes, visando formular juizos
de valor sobre o cumprimento dos objectivos de ensino e aprendizagem.

2. As bases para a avaliagdo sdo os objectivos e os conteddos do plano analitico
da disciplina.

3. A avaliacdo dos estudantes cumpre os seguintes objectivos pedagdgicos:

a) Verificar a existéncia dos pré-requisitos necessarios & aprendizagem de
conteldos ou matérias novas;

b) Comprovar o grau de desenvolvimento e assimilagdo dos conhecimentos,
capacidades, hdbitos e atitudes corespondentes aos objectivos da
disciplina e do curso;

c) Controlar o processo de ensino € aprendizagem, com vista a comprovar a
adequacéo dos conteldos, métodos e meios de ensino;

d) Identificar as dificuldades ou insuficiéncias de aprendizagem dos estudantes,
bem como as causas do insucesso academico;

e) Estimular o estudo regular e sistematico dos estudantes;

f) Apurar o rendimento académico de cada estudante no fim do semestre, ano
lectivo ou curso.

4. A avaliac@io do rendimento académico do estudante far-se-G de maneira

quantitativa na base de indices numéricos corespondentes a uma escala de 0

a 20 valores.

Artigo 21.°
Modalidade de avdaliagdo
1. Regra geral, a avaliag&o dos estudantes é feita pela conjugagdo da avaliacdo

de frequéncia com a avaliagdo final (exame), sem prejuizo do previsto no
ndmero seguinte.

2. Os estudantes podem beneficiar de avaliagdo apenas por exame em algumas
disciplinas, desde que sejam disciplinas em atraso.
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Arligo 22.°
Transicdo de ano
A regra de transicdo de ano € independente do ano em que o esfudante esteja

inscrito e serd definida no regulamento de avaliacdo discente.

Artigo 23.°
Regulamentacdo da avaliagdo
A avaliocdo dos estudantes rege-se por regulamento préprio.

CAPITULO VII
EQUIVALENCIA DE DISCIPLINAS FEITAS

Artigo 24.°
Disposi¢cbes gerais

1. A base da apreciagc@o do pedido e das propostas de equivaléncia sdo 0s
pareceres dos docentes responsaveis pelas disciplinas para as quais se solicita a
equivaléncia.

2. Os pareceres dos docentes t&m de ser fundamentados numa andlise
comparativa entre os programas analiticos das disciplinas feitas pelo requerente
no curso de proveniéncia e os correspondentes no curso do ISPTEC, tendo em
conta ndo sé o conteldo, mas tfambém a carga hordria.

3. Compete aos Chefes de Departamento de Ensine atribuir as equivaléncias.

Artigo 25.°
Instrugdio dos processos
1. Os pedidos de equivaléncias devem ser instruidos na Secretaria Academica,

mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Formuldrio de candidatura, devidamente preenchido;

b) Bilhete de Identidade ({Passaporte ou cartdo de residente, no caso de
cidaddos estrangeiros}, acompanhado de uma fotocdpia;

c) Fotocoépia autenticada pelo notdrio do certificado de conclusGo do 2.° ciclo
do ensino secunddrio ou equivalente;

d) Declarac¢do de notas das disciplinas efectuadas;

e) Certiddo dos conteldos programaticos das disciplinas efectuadas;

f) Planos de estudos dos cursos frequentados, devidamente autenticados, com
indicacdo da carga hordria das disciplinas;

g) Comprovativa de pagamento da taxa de candidatura.
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T

2. Os candidatos com estudos redlizados no exterior devem adicionalmente

observar os seguintes requisitos:

a) Apresentar os documentos traduzidos para lingua portuguesa e o0s
respectivos origindis, se aplicavel;

b) Ter os documentos obfidos no estrangeiro devidomente visados pelas
autoridades competentes;

c) Possuir o documento comprovativo da equivaléncia ao 2.° ciclo do ensino
secunddrio, emitido pelo Ministério da Educagdo de Angola, se aplicavel;

d) Reconhecimento de estudos emifido pelo Instituto Nacional de Avaliacdo,
Acreditacdo e Reconhecimento de Estudos do Ensino Superior (INAAREES).

Arligo 26.°
Atribuicdo de equivaléncias

As equivaléncias sdo afribuidas nos casos em que:

a) Os confeldos e as cargas hordrias dos programas apresentados pelo
requerente coincidem com os das disciplinas correspondentes no curso
pretendido;

b)Os conteldos e as cargas hordrias dos programas apresentados pelo
requerente ndo coincidem com o das disciplinas comespondentes no curso
pretendido, mas a percentagem de cobertura dagueles elementos
{conteUdos e cargas hordrias) € no minimo de 75%;

c) A equivaléncia justifica e obedece a jungdo de confeddos ou cargas hordrias
de duas (2) ou mais disciplinas, onde a classifica¢do aplicada serd a média
aritmética das classificacdes dessas disciplinas, arredondada &s unidades.

2. Do quadro de equivaléncias dadas devem constar a disciplina ou as disciplinas

feitas e respecfivas avaliagdes do curso de proveniéncia e a disciplina ou as
disciplinas e a classificagc@o a gue equivalem no curso pretendido.

Artigo 27.°
Taxas de equivaléncias
Os pedidos de equivaléncias estdo sujeitos ao pagamento de uma taxa por

disciplina, a ser saldada no acto da instrugdo do processo, independentemente
de as equivaléncias virem ou n&o a ser atribuidas.

Para permitir o cdlculo da taxa a pagar, o requerente deve arrolar, no pedido, as
disciplinas.

Caso o requerente ndo observe o estabelecido no ponto anterior, a taxa serd
calculada a partir do nimero de disciplinas da instituicdo de proveniéncia nas
quais fenha obfido aproveitamento e cujos programas analificos tenha
apresentado.
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CAPiTULO VIII
DIREITOS E DEVERES DOS ESTUDANTES

Artigo 28.°
Direitos

Os estudantes do ISPTEC t&m os seguintes direitos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

gl
h)

Usufruir dos meios de ensino e de investigagdo disponiveis;

Frequentar aulas com qualidade técnica e cientifica;

Participar na gestdo democrdatica da instituicdo afravés dos érgdos proprios;
Usufruir dos servicos prestados pelas estruturas sociais da instituicao;

Possuir um documento de identificag@o de estudante;

Reclamar e recorrer perante as estruturas competentes de qualguer acto lesivo
dos seus interesses, respeitadas as normas institucionais sobre a matéria;

Ter acesso aos enunciados das provas parcelares e dos exames;
Receber o titulo académico correspondente.

Artigo 29.°
Deveres

Os estudantes do ISPTEC tém os seguintes deveres:

a)

b)
c)
d)

)
f)
o))

Dedicar todo o seu esforco e aptiddo para assegurar um bom aproveitamento
académico;

Cumprir os regulamentos em vigor na instituicdo;

Conhecer e respeitar os valores da instituicdo;

Respeitar as autoridades académicas, os docentes, 0s frabalhadores ndo
docentes e os seus colegas, bem como todas as pessoas que estejam dentro da
instituicdo;

Pagar pontualmente a propina;

Obedecer &s orientacdes superiormente emanadas;

Respeitar e conservar os bens patrimoniais da instituicdo.

) CAPITULO IX
ESTAGIO SUPERVISIONADO E FORMAS DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 30.°
Estagio supervisionado
Os estagios supervisionados devem ser realizados numa organizacdo da drea de

estudo do respectivo curso.
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2. Durante a realizacdo do estagio, o estudante tem que ser acompanhado por

3

um professor do ISPTEC e por um colaborador da enfidade que conceder o

estdgio.
A redlizac@o do estdgio deve obedecer a um plano, sendo obrigatéria a

apresentagdo de um relatdrio final.

4. O estagio supervisionado & regido por regulamentagdo propria.

Arigo 31.°
Formas de conclus@o de curso

As formas de conclusd@o de curso sdo as previstas no respectivo plano de estudos.

2

3

Is

Arligo 32.°
Trabalho de conclusdo de curso
O trabalho de conclusdo de curso é um trabalho de investigacdo de natureza

cientifica sobre um tema de conhecimento relacionado com o respectivo
Curso.

A conclusdo do curso estd condicionada @ realizagdo de um trabalho de
conclusdio de curso, salvo disposiciio em contrdrio prevista no plano de estudos.
O trabalho de conclus@o de curso rege-se por regulamentagdo propria.

CAPITULO X
REGIME DISCIPLINAR DOS ESTUDANTES

Artigo 33.°
Disposicoes gerais
Ao estudante que viole os seus deveres, abuse dos seus direitos ou da boa-fé dos
6rgdos ou responsdveis académicos ou que de qualquer maneira prejudigue o
prestigio do ISPTEC, ser@o aplicadas sangdes disciplinares, sem prejuizo de
procedimento criminal ou civil.
A instruc@io dos processos disciplinares &€ da competéncia da Assisténcia Juridica

do ISPTEC.

Artigo 34.°
Infracgdes disciplinares

S@o infracgdes disciplinares as seguintes:
1.

Desrespeito ds autoridades académicas, ameagas, injurias e ofensas Corporais
confra responsdveis, docentes, discentes e funciondrios da instituicdo;
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1.

Uso indevido ou abusivo do nome, do equipamento e instalaces da instituigao,

furto, roubo e danificacdo de propriedades do ISPTEC;

Delapidacédio do patriménio de docentes e trabalhadores ndo docentes, bem

como de todas as pessoas que estejom dentro da Instituicao;

Qualquer acto ou tentafiva de falsificagdo de identificacao, declaracdo,

assinatura e entrega de documentos falsos;

Plagio e qualquer acto ou tentativa de utilizagdo, obtencdo, cedéncia ou

transmissao de informacdes, opinides ou dados, pelo proprio, por intermédio ou

com a cumplicidade de outrem, nomeadamente através de livros, cabulas e

outras fontes, realizada por meios escritos, orais ou gestuais antes e duranfe a

realizacdo de provas de avaliagdo;

Suborno de docentes ou de funciondrios do ISPTEC visando:

a) Adulterar ou viciar normas, regras ou procedimentos estabelecidos pela

instituicdo;

b) Obter elementos de provas de avaliagdo antes da sua realizagdo;

c) Adulterar ou viciar a classificagdo obtida nas provas de avaliagdo ou nas
pavutas publicadas.

Embriaguez, consumo ou posse de dlcool e estupefacientes no ISPTEC.

Atfentado ao pudor.

Artigo 35.°

Sancoes
A ocorréncia de actos descrifos no artigo anterior e de acordo com a sua
gravidade, independentemente do procedimento criminal comrespondente,
conduzem & aplicagdo das seguintes sangoes:
a) Admoestacdo simples;
b) Admoestagdo registada;
c) Indemnizag&o por danos causados;
d) Reprovacdo na disciplina em causa, sem direito a exame de recurso;
e) Suspensdio de 2 (duas) a 6 (seis) semanas;
f] Suspensdo de é (seis) a 12 (doze) meses;
g) Interdicdo de admissdo, matricula, inscricdo ou reingresso por periodode 1 a

3 anos;

h) Expulséo do ISPTEC.
Sempre que um estudante seja apanhado a cometer fraude, em flagrante, nas
provas parcelares ou exames, independentemente do procedimento disciplinar,
fica desde logo com a prova escrita anulada, a que corresponde a nota de zero
valores.
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Artigo 36.°
Aplicagdo de sancoes
1. As sancdes descritas no artigo anterior serGo aplicadas de acordo com a
gravidade do acto praticado ou com a ocorréncia de reincidéncia ou de
acumvulacdo de actos referidos no Artigo 35.°.
2 Para fodos os efeitos legais concorendo pelo menos uma circunstancia

agravante, a pena aplicavel serd agravada.

Artigo 37.°
Conceitos
Para efeitos do presente Regulamento, considera-se que:

a) Admoestagdo simples - € a adverténcia oral feita por uma autoridade
académica a um estudante;

b) Admoestacdo registada - é a adverténcia escrita feita por uma autoridade
académica a um estudante;

c) Indemnizagdo por danos causados — consiste na compensacdo paga pelo
estudante que praticar infracgdes de que resultem danos e/ou perdas para o
ISPTEC;

d) Reprovacdo na disciplina em causa sem direifo a exame de recurso — consiste na
frequéncia sem aproveitamento na disciplina em questdo, com a consequente
perda do direito de redlizagéo do exame e do exame de recurso;

e) Interdicdo de admissdo, matricula, inscricdo ou reingresso durante o periodo

minimo de um (1) ano e maximo de trés (3) anos — consiste na perda do direito de

admissé@o, de matricula ou de reingresso no ISPTEC por um periodo de 1 a 3 anos;

h) Expuls@o do ISPTEC — consiste na quebra do vinculo existente entre o ISPTEC € ©
estudante, com impedimento de reingressar em definitivo.

Artigo 38.°
Registo de sancoes
Com excepgdo da sancdo prevista na alinea a) do Arfigo 35.° a aplicagdo das

restantes penas estd sujeita a registo no processo individual do estudante infractor.

Artigo 39.°
Competéncia para aplicacdo de sancdes
Compete exclusivamente ao Director-Geral a aplicagdo das sangdes previstas no
Artigo 35.°, sob proposta do Conselho Pedagogico.
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Arligo 40.°
Procedimentos para a aplicagcdo de sangdes
1. A aplicacio de todas as sangdes previstas no Artigo 35.° carece de participagdo

escrita da ocorréncia no prazo de cinco (5) dias, contados a partir da data da
constatacdo do actfo, ao Chefe do Departamento de Ensino que administra o
curso em que o estudante se enconfra matriculado.

2. A parficipagéo da ocorréncia poderd ser feita por qualguer elemento da
comunidade académica ou exterior a ela, e que tenha conhecimento da
pratica do acto.

3. A aplicacdo das sangdes estabelecidas no Artigo 35.° é precedida da
instaurac@o de um processo disciplinar, do qual deve constar o seguinte:

a) Participagao fundamentada da infracgdo praficada;

b) Nota de culpa, especificando as infracgcdes cometidas, a data, a horae o
local da prética e da prova produzida;

c) Coépia da nofificagdo ao infractor da nota de culpa;

d) Defesa do infractor;

e) Relatério do enceramento, contendo a andlise, as conclusdes, as
circunst@ncias atenuantes e agravantes e a proposta de pena a aplicar.

4. Ainstauracéo do processo disciplinar comeca com a nofificacdo ao infractor da
nota de culpa.

5. Oinfractor tem o prazo mdximo de 8 dias, a partir da nofificagdo, para deduzir a
sua defesa por escrito, oferecendo provas e/ou requerendo a realizacdo de
diligéncias complementares.

6. Iniciada a instauracdio do processo disciplinar, o instrutor deverd conclui-lo num
prazo méximo de 30 (trinta) dias, prorogdveis por 10 (dez) dias, mediante
autorizacdo expressa do Director-Geral.

7. Concluida a instrucdo do processo, que deve incluir a proposta da pena, o
instrutor remete-o para a decisdo da autoridade competente.

8. Decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias apds o inicio do processo disciplinar, sem
que o infractor tenha sido notificado da decisdo, este caduca.

9. O exercicio do direito de accéo disciplinar caduca ao fim de 30 (trinta) dias apds
o conhecimento da pratica da infracgdo.

Artigo 41.°
Circunstéincias atenuantes e agravantes
1. Na apreciag@o e aplicagdo das penas atender-se-a as circunst@ncias
atenuantes e agravantes.
2. Sdo circunst@ncias atfenuantes:
a) A confissGo esponi@nea;
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b) A falta de intengdo dolosa;

c) A falta ou o reduzido prejuizo resultante da conduta do infractor;

d) A possibilidade de reparagdo do prejuizo causado;

e) A falta de antecedentes disciplinares;

f) O bom aproveitamento académico;

g) A participagdo positiva nas actividades curriculares ou exfracurriculares da
turma e/ou da instituicao;

h) Outras circunstancias capazes de atenuar o grau de culpa do infractor.

3.8d0 circunsténcias agravantes:

a) A falta de confissGo espontanea;

b) A intencdo dolosa;

c) A publicidade da infracg@o pelo proprio infractor;

d) A premeditacdo;

e) O grau elevado dos prejuizos causados;

f) Areincidéncia;

g) A acumulagdo e a sucessdo de infracgoes;

h) Outras circunstdncias capazes de agravar o grau de culpa do infractor.

Artigo 42.°
Responsabilidades criminal e civil

A responsabilidade disciplinar é individual, independente e ndo exime o infractor de
assumir a responsabilidade criminal e/ou civil que a sua conduta der lugar.

i

Artigo 43.°

Impugnagdo de sangdes
A aplicacdo das sangdes previstas no presente regulamento é susceptivel de
impugnacdo por via de reclamagdo e recurso hierdrquico.
A reclamacaéo & dirigida por escrito, pelo reclamante, ao Director-Geral no prazo
de 5 (cinco) dias Gteis, a partir do conhecimento da sangdo aplicada.
O recurso hierdrquico é submetido ao Conselho de Direccdo até 10 (dez) dias,
apds o conhecimento da pena aplicada.
O Director-Geral tem 20 (vinte) dias para decidir sobre a reclamacdo e o
Conselho de Direccdo tem 30 (trinta) dias para decidir sobre o recurso
hierdrquico.
O recurso hierdrquico é submetido e framitado a partir do gabinete do Director-
Geral, devendo este emifir a sua apreciac@o sobre o recurso inferposto antes de
o enviar para o Conselho de Direcgo para este decidir sobre o mérito da causa.
E irecorrivel a sancdo prevista na alinea a) do Artigo 35.°.
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7. Areclamacdo e o recurso deverdo ter fundamentos de facto e de direifo e das
disposicdes regulamentares violadas.

8. Serd rejeitada a impugnacao que for submetida fora do prazo.

9 Serd indeferida liminarmente a impugnacdo que ndo for clara, comprovada ou
que confiver injUrias, difamagdo ou ameacgas confra as autoridades académicas.

CAPITULO XI
PROPINAS

Artigo 44.°
Obrigatoriedade de pagamento
1. Nenhum estudante no ISPTEC poderd frequentar as actividades académicas de

qualquer fipo se ndo cumprir com o dever de pagamento das propinas € demais
emolumentos.

2. O valor da propina mensal & anualmente fixado, pela DireccGo-Geral, em funcéo
da natureza dos cursos e da sua especificidade.

3. As propinas sdo pagas a partir do primeiro més de aulas, independentemente das
alteracdes do Calenddrio Académico resultantes de motivos de forca maior.

4. A propina é anual e pode ser paga em 10 (dez) mensalidades.

5. O estudante que se matricule ou confirme a sua matricula depois do inicio do ano
lectivo & obrigado a pagar as propinas dos meses que antecederam o acto
praticado.

6. O pagamento referido no nimero anterior tem que ser realizado até um més apos
a sua integracdo.

Artigo 45.°
Prazo de pagamento
1. O pagamento da propina deve ser efectuado por depdsito ou fransferéncia

bancdria, até ao dia 10 (dez) de cada més ou dia Ufil seguinte.

2. Os estudantes-trabalhadores podem pagar o respectiva propina até ao dia 20
(vinte) de cada més ou dia 0fil seguinte, desde que, no acto de inscric@o,
apresentem um requerimento, nesse sentido, acompanhado do comprovativo da
sua situacdo laboral.

3. Os estudantes bolseiros sé estardo em incumprimento, caso ndo efectuem o
pagamento da propina apos terem recebido a respectiva bolsa da entidade
financiadora.
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Arligo 46.°
Descontos
. O pagamento do valor da propina em um Unica prestacdo, no inicio do ano,
implica um desconto.
2. Os irmdos, filhos, pais e cénjuge de um estudante beneficiam de um desconto no
valor da propina.
3 Os descontos referidos nos nimeros anteriores estdo previstos na tabela de
emolumentos.

po—

Artigo 47.°
. Multas
1. A propina paga, depois do prazo fixado no Arfigo 45.° e até ao Ullimo dia desse
més, é acrescida uma penalizagdo, por afraso, de 10% do valor em divida.
2. A propina paga, a partir do més seguinte ao més em que é devida, é acrescida
uma pendlizacdo, por atraso, de 15% do valor em divida.

Arligo 48.°
Consequéncias do ndo pagamento de propinas
1. Os estudantes com propinas em atraso ndo podem frequentar as aulas, realizar

avaliacdes de frequéncia ou avaliagdes finais nem fer acesso ds estruturas de
apoio.

2. Compete ao Director Académico, por despacho, anular a inscricdo dos
estudantes com pelo menos dois meses de atraso no pagamento das propinas.

3 Mensalmente, a Secretaria Académica deverd nofificar os estudantes com
situacdo financeira por regularizar.

Artigo 49.°
Devolugdo de propinas pagas
As importancias pagas a fitulo de propina ndo sao devolvidas em nenhuma

circunstancia.

_ CAPITULO XII .
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 50.°
Revogacgdo de normas
1. Sao revogadas todas as normas que se acharem manifestamente conftrdrias as

normas previstas no presente Regulamento.
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2. Erevogado o Regulamento Académico aprovado em 21/12/ 2015.

Arfigo 51.°

Dovidas, omissdes, interpretagdo e integragdo de lacunas
1. Compete ao Director-Geral, nos termos da legislagdo em vigor, interpretar as

dividas, omissdes e a integrar as lacunas gue se suscitem na aplicagéo do
presente Regulamento.

2. Das decisdes a que se refere o nUmero anterior cabe recurso para o Conselho
de Direc¢do.

Artigo 52.°
Entrada em vigor
O presente Regulamento entra em vigor no dia 11 de Marco de 2019.

Aprovado pelo Conselho de Direcgcdo em 6 de Marco de 2019.

':w

M@ jj

Euclides Augusio L Is
Director-Geral
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