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Artigo 1.°
(Objecto e Gmbito)

O presente regulamento estabelece os procedimentos e as normas que devem reger
a vigiléncia e a realizagdo das avaliagdes escritas dos estudantes nos cursos de
licenciatura, designadamente a avaliacdo de frequéncia, a realizar durante o
semestre, e a avaliagdo final, a realizar no final do semestre ou na época de exame

especial.

Artigo 2.°

(Organizagdo das vigilancias)

1. Compete ao Coordenador de Curso a organizagdo das vigiléncias das avaliacdes
escritas que se enquadrem na modalidade de avaliagdo final (vulgo exames).

2. Para as avaliagdes escritas referentes & avaliagdo de frequéncia (vulgo provas
parcelares) € da responsabilidade do professor da unidade curricular a sua
aplicagdo.

3. Os docentes ndo podem eximir-se do cumprimento das tarefas de vigiléncia e
assisténcia as avaliagdes escritas, devendo, em caso de impossibilidade, comunicar

o facto ao respectivo Coordenador de Curso.

Artigo 3.°
(Dispensa do servigo de vigilancias)
Caso se observe que o nuUmero de estudantes a realizar uma avaliacdo escrita ndo
justifica a presenca de todos os docentes escalados para a vigilancia, compete ao
respectivo Coordenador de Curso conceder dispensa aos excedentes, devendo, para
o efeito, ter em conta que:
a) o servigo de vigilGncias deve ser assegurado;

b) o docente que venha a ser dispensado deverd manter-se na sala de professores

Regulamento de Vigilancia e de Redlizagdo de Avaliagdes Escritas | |



ISPTEC

durante todo o tempo da avaliagdo escrita;
c) odocente poderd ser chamado a prestar servico de vigildncia em outra avaliagdo

escrita.

Artigo 4.°
(Funcoes do docente vigilante)
1. Antes do inicio da avaliagdo escrita, compete ao docente vigilante:

a) Levantar os elementos necessdrios G realizacdo da avaliacdo escrita na
coordenagdo do respectivo curso, salvo se for indicado outro local;

b) Verificar a identidade de cada estudante & entrada da sala, na avaliacdo final,
e no interior da sala, na avaliagdo de frequéncia.

c) Verificar a inscricdo dos estudantes na acta de prova;

d) Encaminhar para a Secretaria Académica os estudantes cujo nome ndo conste
na acta de prova;

e) Distribuir os estudantes pela sala, mantendo uma disténcia adequada entre os
lugares ocupados;

f) Comunicar aos estudantes que todos os dispositivos electrénicos e/ou materiais
de consulla, com excep¢do dos previamente autorizados pelo
professor/regente da unidade curricular, terGo de ser colocados junto ao
quadro;

g) Informar os estudantes que os telemdveis tém de ser desligados antes de serem
colocados na zona junto a mesa do professor;

h) Distribuir as folhas de prova;

i) Assegurar-se que o quadro da sala de prova ndo contém informacgdo
relacionada com a avaliagdo escrita;

j) Comunicar aos estudantes a hora doinicio e a hora do final da avaliagdo escrita,
registando-as no quadro.

2. No decurso da avaliagdo escrita, compete ao docente vigilante:

a) Assegurar a assinatura da folha de presencas pelos estudantes;

b) Rubricar todas as folhas de prova entregues aos estudantes;

c) Concentrar a sua atengdo na vigildncia dos estudantes e na resolucdo de

questdes logisticas que possam surgir;
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d) Assegurar-se que o material e/ou os elementos de consulta utilizados pelo
estudante sdo os estritamente autorizados;

e) Zelar para que se crie um ambiente silencioso adequado & realizagdo da
avaliagdo escrita.

3. No acto da recepcdo das avaliagdes escritas, compete ao docente vigilante:

a) Verificar se os cabecalhos de todas as folhas de provas estdo devidamente
preenchidos;

b) Certificar-se que o niUmero de folhas de prova entregues coincide com o niUmero
nelas assinalado;

4. No final da avaliagdo escrita, compete ao docente vigilante:

a) Conferir se o nUmero de provas recebidas coincide com o numero de estudantes
presentes na sala;

b) Entregar as avaliagdes escritas na coordenagdo do respectivo curso ou em lugar
que oportunamente for indicado, no caso das avaliagdes finais. Neste acto
deverd haver contagem do nimero de exames entregues e recebidos.

c) Comunicar ao Coordenador do respectivo curso quaisquer irregularidades ou
anomalias ocorridas no decurso da avaliagdo escrita;

d) Devolver todo o material sobrante & coordenagdo do respectivo curso, salvo se

for indicado outro locall.

Artigo 5.°
(Identificagdo dos estudantes)
1. A identificacdo dos estudantes nas avaliagdes escritas € obrigatoria.
2. Aidentificacdo dos estudantes far-se-& mediante a apresentagdo do original de um
dos seguintes documentos:
a) Bilhete de identidade, passaporte, cartdo de eleitor ou carta de condugdo, para
o caso dos cidaddos nacionais;
b) Cartdo de estrangeiro ou passaporte, para o caso dos cidaddos estrangeiros.
3. Na auséncia de documento de identificagdo adequado, a identificagcdo poderd
ser feita por confronto com a fotografia existente no sistema de gestdo académica.
4. O estudante que ndo tenha sido identificado, nos termos dos nUmeros anteriores,

ndo pode realizar a respectiva avaliagdo escrita.
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Artigo 4.°
(Materiais permitidos ou proibidos)

. Apenas é permitido utilizar os materiais técnicos e/ou elementos de consulta

devidamente autorizados pelo professor ou regente da unidade curricular.

. A utilizacdo de formuldrios s6 € permitida se estes forem entregues juntamente com

o enunciado da avaliagcdo escrita.

. Apenas é permitido o uso de caneta ou esferografica de cor azul ou preta.
. Ndo é permitido escrever a Idpis na folha de prova.
. N&o é permitido o uso de corretor ou de outro material de rasura.

. E proibido o uso de quaisquer meios de comunicacdo, nomeadamente teleméveis,

ainda gue tenham funcdo de calculadora e/ou reldgio, assim como de maquinas

de calcular que permitam o processamento de texto.

. E proibido o uso de smartwatchs, tablets, computadores, auriculares e quaisquer

outros dispositivos electronicos de comunicagao a disténcia.

Artigo 7.°

(Comportamentos proibidos aos docentes)

Durante a readlizagdo das avaliagdes escritas, aos docentes, ndo é permitido:

a)
o)

Ler livros ou outros materiais;

Conversar com terceiros;

Usar auriculares, telemaoveis, smartswatchs, tablets, computadores ou quaisquer
sistemas de comunicagdo movel;

Corrigir provas ou trabalhos;

Realizar quaisquer tarefas ndo relacionadas com o frabalho de vigildncia de

avaliagdes escritas.

Artigo 8.°

(Deveres do estudante)

O estudante que se propde realizar uma avaliagdo escrita obriga-se a:

a)

Estar & entrada da sala de prova com uma antecedéncia de 15 minutos
relativamente & hora marcada para o seu inicio, apenas entrando nesta apds a

chegada do docente vigilante, a menos que sejam dadas instrugdes expressas em
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sentido conftrario ou se trate de avaliagdo de frequéncia;

b) Respeitar as orientagdes do docente vigilante;

c) Apresentar documento de identificacdo e original, de acordo com o nimero 2 do
artigo 5.°;

d) Ndo perturbar, sob qualquer pretexto, o decurso normal da avaliagcdo escrita;

e) Abster-se, no decurso da avaliagdo escrita, de qualquer comportamento ndo
autorizado que se fraduza em actos ou tentativas de utilizacdo, obtencdo ou
cedéncia de informagdes, opinides ou dados, nomeadamente através de livros,
apontamentos ou outros meios escritos, electrénicos, orais ou gestuais,

f) Ufilizar apenas o material técnico e/ou os elementos de consulta que forem
autorizados;

g) Devolver ao docente vigilante, no final da avaliagcdo escrita, todas as folhas de
prova;

h) N&o partilhar qualquer material, como borrachas, réguas, calculadoras,
esferogrdficas, lapis, etc;

i) Sentar-se no lugar indicado pelo docente vigilante.

Artigo 9.°
(Entrada e saida da sala de prova)
1. E concedido um tempo de toleréncia de 15 minutos, ao estudante que se apresente
a avaliagcdo escrita com atraso.

2. Apds o inicio da avaliagdo escrita, o estudante sé pode sair da sala depois de

decorridos, no minimo, 60 minutos.

3.No decurso da avaliacdo escrita, ndo & permitido ao estudante ausentar-se

temporariamente da sala. Em caso de manifesta necessidade fisioldgica ou

ocasional enfermidade, o docente vigilante providenciard por breve saida ou

momentéanea interrupgdo da avaliagdo escrita, sendo o estudante acompanhado
ou devidamente assistido. Poderdo ainda ser atendidos casos de forgca maior,
devidamente comprovados e autorizados pela coordenagdo de curso, bem como
aqueles em que, pelas caracteristicas especificas da avaliagdo escrita ou do

estudante, esteja previsto procedimento diferente.
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Artigo 10.°
(Fraudes e sangoes)

1. Considera-se fraudulento qualquer comportamento ndo autorizado que se traduza
em actos ou tentativas de utilizagcdo, obtengdo ou cedéncia de informagdes,
opinides ou dados, pelo estudante, no decurso da avdliagcdo escrita,
nomeadamente afravés de livros, apontamentos ou outros meios escritos,
electrénicos, orais ou gestuais. A posse de dispositivos de comunicagdo a disténcia
(mesmo que desligados) e/ou materiais que ndo tenham sido previamente
autorizados e/ou a elaborac¢do das avaliacdes escritas de forma ndo individual sGo
tfambém considerados actos fraudulentos, bem como a redlizagdo da prova por
terceira pessoaq.

2. Em caso de comprovado comportamento fraudulento, que ndo levante quaisquer
duvidas ao docente vigilante, este deverd anular a avaliagdo escrita do estudante
envolvido e comunicar-lhe que deve sair da sala, sem prejuizo da eventual
instauragdo posterior de procedimento disciplinar. O docente deverd inscrever na
face principal da folha de prova “PROVA ANULADA", rubricar e datar.

3. Perante uma situagdo fraudulenta ou perante a utilizagdo de materiais técnicos
e/ou elementos de consulta ndo autorizados, assim como de quaisquer meios de
comunicacdo, o docente vigilante deverd elaborar um relatério descritivo do facto
e justificativo da anulagdo da prova, dirigido ao Coordenador de Curso.

4. Os docentes que violarem uma ou mais normas deste regulamento ficam sujeitos as

sangdes previstas na Lei Geral do Trabalho.

Artigo 11.°
(DUvidas, omissdes, interpretacdo e integragdo de lacunas)
1. Compete ao Director-Geral, nos termos da legislagdo em vigor, interpretar as

duvidas, omissdes e lacunas que suscitem na aplicacdo do presente Regulamento.

2. Das decisdes a que se refere o nUmero anterior cabe recurso para o Conselho de

Direccdo.
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Artigo 12.°

(Entrada em vigor)

O presente Regulamento entra em vigor no dia a seguir d sua aprovagdo pelo

Conselho de Direcgdo.

Aprovado pelo Conselho de Direcgcdo em 25 de Marco de 2021.

Marcilig dos Santos
Director-Geral
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